
     
ค ำช้ีแจงวธีิกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน กำรแสดงหลกัฐำนแสดงตนเข้ำร่วมประชุม  

และกำรออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถอืหุ้น 
 

วธีิกำรมอบฉันทะ 
 บริษทัฯ ไดจ้ดัส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนดไว ้ซ่ึงเป็นแบบท่ี
ก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดและชัดเจนมายงัผูถื้อหุ้น เพ่ือให้ผูถื้อหุ้นท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมด้วยตนเอง
สามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืน หรือจะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระรายใดรายหน่ึงตามท่ีบริษทัฯ ไดเ้สนอช่ือไว ้ 
ซ่ึงมีรายละเอียดขอ้มูลของกรรมการท่ีบริษทัฯ เสนอช่ือให้ผูถื้อหุ้นเลือกมอบฉันทะปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 8 โดยผูถื้อหุ้นอาจระบุ
ช่ือผูรั้บมอบฉันทะได้มากกว่า 1 ราย เพ่ือความคล่องตวักรณีผูรั้บมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได ้ผูรั้บมอบ
ฉันทะรายอ่ืนสามารถเขา้ประชุมแทนได้ แต่ผูรั้บมอบฉันทะมีสิทธิเขา้ประชุมและออกสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยก
จ านวนหุ้นให้ผูรั้บมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได้ นอกจากน้ี ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระผูถื้อหุ้น            
มีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงเพียงอยา่งใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น 

ทั้งน้ี บริษทัฯยงัไดจ้ดัให้มีหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. ซ่ึงเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทัว่ไปท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น หรือหนงัสือ
มอบฉนัทะแบบ ค. ซ่ึงเป็นหนงัสือมอบฉนัทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คสัโตเดียน (Custodian) 
ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ท่ีสนใจสามารถ Downloadไดจ้าก www.sahathaiterminal.com  

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บริษทัฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้น  ก่อนเร่ิมการประชุม 2 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนตั้งแต่
เวลา 12.00 น. เป็นตน้ไป ณ ห้องประชุมบอลรูม 2 โรงแรมเชอราตนั แกรนด์ สุขุมวิท  เลขท่ี 250 ถนนสุขุมวิท แขวงคลองเตย         
เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110 ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชุมตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 10 

หลกัฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 
 ผูเ้ขา้ร่วมประชุมโปรดแสดงเอกสาร ดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) ก่อนเขา้ร่วมประชุม 

ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดำสัญชำตไิทย 
1. กรณีผูถื้อหุน้มาร่วมประชุมดว้ยตวัเอง : 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ซ่ึงปรากฏภาพถ่ายช่ือและนามสกลุของผูถื้อหุ้นและยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัร
ประจ าตวัประชาชน หรือบัตรประจ าตวัขา้ราชการ หรือหนังสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนช่ือหรือช่ือสกุลให้ยื่น
หลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 
- หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข. เท่านั้น)ท่ี บริษทัฯ ไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซ่ึง

กรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผูถื้อหุ้น ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุ้นได้ลงลายมือช่ือรับรองส าเนา

ถูกตอ้ง 
- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1. 

ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนติบุิคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย 
1. กรณีผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1. 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู ้ถือหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความ

แสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย ล  าดบัท่ี 7 

http://www.sahathaiterminal.com/


2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 
- หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษทัฯไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความครบถว้นและ     

ลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซ่ึง รับรองส าเนาถูกต้องโดยผูแ้ทนนิติบุคคลและ              

มีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็น
ผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผูแ้ทนนิติบุคคลท่ีลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ เช่นเดียวกบักรณีบุคคล
ธรรมดาขอ้ 1. ซ่ึงผูแ้ทนนิติบุคคลลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดำทีม่ไิด้มสัีญชำตไิทยหรือเป็นนิตบุิคคลทีจ่ดัตั้งขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
 ใหเ้ตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบุคคล โดยเอกสารแสดงตนให้
ใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) 
 - ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูรั้บมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี) ท่ีรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 - ส าเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู ่ซ่ึงรับรองส าเนาโดย

ผูแ้ทนนิติบุคคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียด ช่ือนิติบุคคล ผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือผูกพนันิติบุคคล และเง่ือนไขหรือ
ขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตั้งส านกังานใหญ่ 

 -  เอกสารท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ย และให้ผูถื้อหุ้นหรือผูแ้ทน   
นิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 

ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้งให้คสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 
 - เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล 
 - หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 - หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

กำรออกเสียงลงคะแนน 
1. การออกเสียงลงคะแนนให้นับหุ้นหน่ึงหุ้นเป็นเสียงหน่ึง และให้ถือเอาเสียงขา้งมากเป็นมติ ถา้คะแนนเสียงเท่ากัน          

ใหป้ระธานมีเสียงช้ีขาดเสียงหน่ึงต่างหากจากในฐานะเป็นผูถื้อหุน้ 
2. ผู ้ถือหุ้นคนใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในข้อประชุมข้อใด ห้ามมิให้ออกเสียงในข้อนั้ น และประธานอาจจะเชิญ                 

ให้ออกนอกท่ีประชุมชัว่คราวก็ได ้แต่การออกเสียงเลือกตั้งหรือถอดถอนกรรมการให้ออกเสียงลงคะแนนไดโ้ดยไม่มี    
ขอ้หา้ม 

3. ผูถื้อหุน้ท่ีมาประชุมดว้ยตวัเอง สามารถออกเสียงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงท่ีไดรั้บแจกขณะลงทะเบียน กรณีผูรั้บ
มอบฉันทะ ให้ออกเสียงลงคะแนนในบัตรลงคะแนนเสียงตามความประสงค์ของผู ้ถือหุ้นท่ีระบุไวใ้นหนังสือ               
มอบฉันทะและส่งมอบแก่เจา้หนา้ท่ีเพ่ือน าไปบนัทึกรวมกบัคะแนนเสียงท่ีผูถื้อหุ้นมอบฉันทะล่วงหน้าให้แก่กรรมการ
อิสระท่ีบริษทัฯ เสนอช่ือ 

4. ประธานแจง้ท่ีประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงท่ีนับไดจ้ะเป็นคะแนนเสียงท่ีรวม
คะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ท่ีมาประชุมดว้ยตวัเองละผูรั้บมอบฉนัทะแลว้ โดยในแต่ละวาระจะใชจ้ านวน
หุน้ของผูเ้ขา้ประชุมล่าสุด 


