
 
ค ำชี้แจงวิธีกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน กำรแสดงหลักฐำนแสดงตนเข้ำร่วมประชุม  
และกำรออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถอืหุ้น ผ่ำนสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ (E-AGM)  

 
วิธีกำรมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ ได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ด้ก าหนดไว ้ซ่ึงเป็น                  
แบบท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดและชดัเจนมายงัผูถื้อหุ้น เพ่ือให้ผูถื้อหุ้นท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมดว้ย
ตนเองสามารถพิจารณาไดว้า่จะมอบฉนัทะใหบุ้คคลอ่ืน หรือจะมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระรายใดรายหน่ึงตามท่ีบริษทัฯ ไดเ้สนอ
ช่ือไว ้ ซ่ึงมีรายละเอียดขอ้มูลของกรรมการท่ีบริษทัฯ เสนอช่ือให้ผูถื้อหุน้เลือกมอบฉนัทะปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7 โดยผูถื้อหุ้น                   
อาจระบุช่ือผูรั้บมอบฉันทะได้มากกว่า 1 ราย เพ่ือความคล่องตวักรณีผูรั้บมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเขา้ประชุมได ้                 
ผูรั้บมอบฉันทะรายอ่ืนสามารถเขา้ประชุมแทนได้ แต่ผูรั้บมอบฉันทะมีสิทธิเขา้ประชุมและออกสียงไดเ้พียงรายเดียว ไม่สามารถ
แบ่งแยกจ านวนหุ้นให้ผูรั้บมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได ้นอกจากน้ี ในการออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ                    
ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียงเพียงอยา่งใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น 

ทั้ งน้ี บริษทัฯ ยงัได้จดัให้มีหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซ่ึงเป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปท่ีง่ายไม่ซับซ้อน หรือ                 
หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซ่ึงเป็นหนังสือมอบฉันทะท่ีใช้เฉพาะกรณีผู ้ถือหุ้น  เป็นผู ้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้ งให ้                    
คัสโตเดียน  (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู ้รับฝากและดูแลหุ้น  เพื่ อให้ผู ้ถือหุ้น ท่ีสนใจสามารถ ดาวน์ โหลดได้ท่ี 
https://sahathaiterminal.com/th/shareholder_meeting/   

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผูถื้อหุ้น โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนตั้ งแต่วนัท่ี 3 เมษายน 2566                   
เวลา 12.00 น. เป็นต้นไป ผ่านทางเว็บลิงค์หรือ QR Code  ท่ีปรากฎอยู่บนหนังสือเชิญประชุมสามัญผูถื้อหุ้น ประจ าปี 2566                  
โดยระบุอีเมลข์องผูถื้อหุ้นส าหรับใชล้งทะเบียนเขา้ร่วมการประชุม พร้อมกบัอพัโหลดเอกสารแสดงตน และ/หรือการมอบฉนัทะ                
ท่ีสามารถมองเห็นไดช้ดัเจน เพื่อตรวจสอบสิทธิเขา้ร่วมการประชุม 

 หลังจากบริษัทฯ ได้รับเอกสารประกอบการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมและการมอบฉันทะครบถ้วนแล้ว บริษัทฯ                        
จะด าเนินการตรวจสอบขอ้มูล เพ่ือยืนยนัสิทธิเขา้ประชุมของผูล้งทะเบียน ส าหรับผูถื้อหุ้นท่ีได้ลงทะเบียนและมีสิทธิเขา้ร่วม
ประชุม บริษทัฯ จะจดัส่งบญัชีผูใ้ชง้าน (Username) และรหัสผ่าน (Password) พร้อมทั้งเวบ็ลิงคส์ าหรับการเขา้ร่วมประชุมให้แก่            
ผูถื้อหุ้นทางอีเมลท่ีได้ลงทะเบียนไว ้กรุณำเก็บรักษำบัญชีผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำน ส ำหรับเข้ำร่วมประชุมไว้เป็นควำมลับ   ทั้ งน้ี              
ในกรณีท่ีบญัชีผูใ้ชง้าน (Username) และ/หรือรหัสผ่าน (Password) ส าหรับเขา้ร่วมการประชุมของผูถื้อหุ้นสูญหาย หรือผูถื้อหุ้น
ไม่ไดรั้บบญัชีผูใ้ชง้าน (Username) และ/หรือรหสัผา่น (Password) ภายในวนัท่ี 17 เมษายน 2566 กรุณาติดต่อเลขานุการบริษทั ไดท่ี้
หมายเลขโทรศพัท ์02–386–8000 

 ผูถื้อหุ้นสามารถเข้าร่วมประชุมสามัญผู ้ถือหุ้น ประจ าปี 2566 ในวนัพฤหัสบดีท่ี 20 เมษายน 2566 เวลา 14.00 น.                        
โดยบริษทัฯ จะเปิดระบบเพ่ือใหผู้ถื้อหุน้สามารถลอ็คอินเขา้สู่ระบบก่อนการประชุมล่วงหนา้ 60 นาที 

 ผูถื้อหุ้นสามารถดาวน์โหลดเอกสารท่ีเก่ียวกับการประชุมและคู่มือวิธีการใช้งานระบบการประชุมผู ้ถือหุ้นผ่าน                             
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ได้ทางเว็บไซต์ของบริษัทฯ  https://sahathaiterminal.com/th/shareholder_meeting/  ได้ตั้ งแต่วนัท่ี                     
21 มีนาคม 2566 เป็นตน้ไป ทั้งน้ี ในกรณีท่ีพบปัญหาทางดา้นเทคนิคเก่ียวกบัการเขา้ร่วมประชุม ผูถื้อหุ้นสามารถติดต่อเจา้หนา้ท่ี                   
ท่ีดูแลระบบไดต้ามช่องทางติดต่อ ซ่ึงบริษทัฯ ไดแ้จง้ไวใ้นอีเมลท่ี์แจง้ยนืยนัสิทธิเขา้ร่วมการประชุม 
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หลักฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 
 ผูเ้ขา้ร่วมประชุมโปรดแสดงเอกสาร ดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) ก่อนเขา้ร่วมประชุม 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย 
1. กรณีผูถื้อหุน้มาร่วมประชุมดว้ยตวัเอง : 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ซ่ึงปรากฏภาพถ่ายช่ือและนามสกุลของผูถื้อหุ้นและยงัไม่หมดอายุ เช่น 
บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนช่ือหรือช่ือสกุลให้
ยืน่หลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 
- หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ก. หรือแบบ ข. เท่านั้น)ท่ี บริษทัฯ ไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม              

ซ่ึงกรอกขอ้ความครบถว้นและลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
- ส าเนาเอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกให้ของผูถื้อหุ้น ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุ้นไดล้งลายมือช่ือรับรองส าเนา

ถูกตอ้ง 
- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัขอ้ 1. 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนติิบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
1. กรณีผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1. 
- หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความ

แสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 
2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 

- หนงัสือมอบฉันทะท่ีบริษทัฯไดจ้ดัส่งมาพร้อมหนังสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความครบถว้นและ     
ลงลายมือช่ือของผูแ้ทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซ่ึง รับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู ้แทนนิติบุคคลและ              
มีขอ้ความแสดงให้เห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล  ซ่ึง
เป็นผูถื้อหุน้ 

- เอกสารแสดงตนท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคลท่ีลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ เช่นเดียวกบักรณีบุคคล
ธรรมดาขอ้ 1. ซ่ึงผูแ้ทนนิติบุคคลลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดำท่ีมิได้มีสัญชำติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผูถื้อหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา และกรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบุคคล โดยเอกสารแสดงตน
ใหใ้ชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี (แลว้แต่กรณี) 
 - ส าเนาหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนนิติบุคคล หรือผูรั้บมอบฉนัทะ (แลว้แต่กรณี) ท่ีรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 - ส าเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคลท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยู ่ซ่ึงรับรองส าเนา

โดยผูแ้ทนนิติบุคคลโดยจะตอ้งมีรายละเอียด ช่ือนิติบุคคล ผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือผูกพนันิติบุคคล และเง่ือนไข
หรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงท่ีตั้งส านกังานใหญ่ 

 -  เอกสารท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ย และให้ผูถื้อหุ้นหรือผูแ้ทน   
นิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 
 - เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบุคคล 
 - หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 - หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 



กำรออกเสียงลงคะแนน 
1. การออกเสียงลงคะแนนให้นับหุ้นหน่ึงหุ้นเป็นเสียงหน่ึง และให้ถือเอาเสียงขา้งมากเป็นมติ ถา้คะแนนเสียงเท่ากัน          

ใหป้ระธานมีเสียงช้ีขาดเสียงหน่ึงต่างหากจากในฐานะเป็นผูถื้อหุน้ 
2. ผูถื้อหุ้นคนใดมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษในข้อประชุมข้อใด ห้ามมิให้ออกเสียงในข้อนั้ น และประธานอาจจะเชิญ                 

ให้ออกนอกท่ีประชุมชัว่คราวก็ได ้แต่การออกเสียงเลือกตั้งหรือถอดถอนกรรมการให้ออกเสียงลงคะแนนได ้โดยไม่มี    
ขอ้หา้ม 

3. ผูถื้อหุ้นสามารถลงคะแนน “เห็นด้วย” หรือ “ไม่เห็นด้วย” หรือ”งดออกเสียง” ในแต่ละวาระได้ ในกรณีท่ีผูถื้อหุ้น                  
ไม่ลงคะแนนวาระใด ระบบจะท าการนบัคะแนนของท่านเป็น “เห็นดว้ย” ในวาระนั้น โดยอตัโนมติั 

4. ประธานแจง้ท่ีประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงท่ีนบัไดจ้ะเป็นคะแนนเสียงท่ีรวม
คะแนนเสียงตามความประสงค์ของผูถื้อหุ้นท่ีมาประชุมดว้ยตวัเองละผูรั้บมอบฉันทะแลว้ โดยในแต่ละวาระจะใช้
จ านวนหุน้ของผูเ้ขา้ประชุมล่าสุด 


